& REGISTRO _ 05-FR-01
La guardu de lafe pddlica PROCESO: EJEGUCION PRESUPUESTAL |Versidn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

s N n SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0d190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

] FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I‘?&':’TN’IF%ET_Z%%_]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | KARINA DIAZ SANCHEZ la
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.096.619.727 I DE | LA PAZ SANTANDER Iﬁ
TELEFONODECONTACTO [ 311-5728579 | Fuo I: EXT. l: «
E-MAIL PERSONAL | KARINAQ2DS@GMAIL.COM |ﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | |'
BANCO | BANCOLOMBIA  |&  NoDECUENTA 99601781901 |« ca] X & cc[

Mo CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 22.512.600,00 ||«
989 DE 2022 L] HONORARIOS MENSUALES i $ 2.046,600,00 ||+

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo en el

OBJETC DEL CONTRATO ievantamiento de inventarios documentales descriptivos, para los asunics de acuerdo con los periodos historicos de la| &

Superintendencia de Notariado y Registro.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | SERGIO ANDRES CACERES SUAREZ |
CARGO DEL SUPERVISOR ' REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS Ih
CDP No. 66222 « GCRP No. 175222 .
FECHACDH 26/01/2022 | FECHACRI 26/01/2022 FECHAAPROBACION  bia Mes Ao
LUGAR DE EJECUGION [ 27 | 01 I 22 |t
CIUDAD VELEZ \d Dia Mes Aiio
c NALIZACIGN
DEPARTAMENTO SANTANDER e onTRato [ 31 12 ] 2022 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia __Mes  Ado MESES  DIAS
ACTA DE INICID I 01 l 02 | > |' TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO . E "
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia _ Mes _ Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA | l | o copna] Ju cRPNa. ” .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes  Ano  MESES  DIAS VALOR
T e e | ;
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 682.200,00 | = O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS i i |‘ l I*
" $ £82.200,00 " _T Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 21 [12] 2022 |e PAGONo. NoDiAs | DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

aL 31 [12] 2022 |e| 12 e[ 10]|3%| DICIEMBRE |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 126300 COMPENSAR EPS « 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 161600 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA |[*  19%
ASEGURADORA DE RIESGOS - . .
3. | ABORALES (ARL) 5400 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 293.300 PLANILLA DE PAGO No. 8622629467 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 |« [$  2.046.600,00 $ 20.466.000,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGD [ § 2.046.600,00 |« $  4.093.200,00 $ 18.419.400,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO || § 2.046.600,00 |« $  6.139.800,00 $ 16.372.800,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGC || & 2.046.600,00 |« $  8.186.400,00 $ 14.326.200,00
PAGO (5 VALOR DEL PAGOD 1§ § 2.046.600,00 |« % 10.233.000,00 $ 12.279.600,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO || $ 2.046.600,00 @) $ 12.279.600,00 $ 10.233.000,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGCO || § 2.046.600,00 @] $ 14.326.200,00 $ 8.186.400,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.500,00 |« ¢ 16.372.800,00 $ 6.139.800,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO [ 8 2.045.600,00 « [ $  18.419.400,00 $ 4.093.200,00
PAGO 10 VALORDELPAGO [ § 2.046.600,00 fle [ $  20.466.000,00 $ 2.046.600,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO | § 1.364.400,00 [« [ $ 21.830.400,00 $ 682.200,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO [ § 682.200,00 |« |[$ 22.512.600,00 $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s - 5 -
Dia Mes ARo
DEL| 21 12 2022 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO I [ 12 ] | pacono. |
AL | 31 [ 12] 2022 | | 12 | |  DICIEMBRE

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

Concertar previa inicic de actividades con la Cocrdinacién del Grupo de Gestién Documental, el
cronograma de actividades a desarrcllar en cada ORIP.

2. Adelantar las actividades de clasificacién, organizacion y levantamiento de Inventario
documental de Jos archives administrativos de la oficina de Registro.

3. Realizar seleccidn, ordenacidn, identificacion de fondos acumulados documentales, y

procesos de eliminacién.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACICN DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

4. Realizar inventario descriptiva de acuerdo con los perodes ¥ asuntos identificados de la SNR,
5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones cfrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con &l objeto del contrato.

8, Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

7. Reportar oportunamente fas dificultades, novedades o cualquier otra situacion gue se genere en
{a intervencién de archivos o revision de inventarios.

8. Cuidar, proteger y guardar fa reserva de los documentos que sean manipulados,

seleccionados, crganizados y puestos en recepcién para disposicidn final en razon de las
actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.
9. Alender de forma oportuna, los requermientos solicitados por fa Supernvision del coenirato,
entregando informes ¢on resultados, que permitan hacer el seguimiento a las aclividades en marco,
del Programa de Gestion Documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad schre cada una de las actividades a su
cargo,

11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato.

Informe de supervision de las obligaciones del contratista.docx
Inventario FUID.xlsx

NOTA: Si se requiere ampliar mas ias obligaciones con sus respectivas evidencias en
COmO anexos.

los cuadres come texto ¢ imdgenes, favor colocarlas
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez wverificade el desarrollo de las actividlades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista KARINA DIAZ SANCHEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.096.619.727 de LA PAZ SANTANDER cumplié sastifactoriamente con el objeto vy obligaciones
del contrato de Presfacion de Servicios No 989 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles,

del CRP No. 175222 CDP No 66222

Se auloriza e pago por la suma de $ 682.200,00

Valorenletras:  |SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 2% 12 2022 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | l l J PAGO No. ! ’
aL| 31 |12] 2022 | |12] | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en VELEZ alos 26 dias del mes de DICIEMBRE de 2022
SUPERVISOR

Firma Supervisor
SERGIO ANDRES CACERES SUAREZ
REGISTRADOR DE INSTRUMENTCS PUBLICCS

CONTRATISTA

KG(MO Diaz. SQ[)d‘ \e-2 .

Firma Contratista
KARINA DIAZ SANCHEZ
Cedula de Ciudadania No
1.006.619.727 DE LA PAZ SANTANDEF
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INFORME GESTION DOCUMENTAL
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ORIP VELEZ

ELABORADO POR:
KARINA DIAZ SANCHEZ
CONTRATISTA

PRESENTADO A:
DR. SERGIO ANDRES CACERES SUAREZ

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS ORIP VELEZ

MES: DICIEMBRE

VELEZ SANTANDER
DICIEMBRE 26 DE
2022



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lo guorda de o te pubco

Contenido
INTRODUCCION

DESARROLLO DEL INFORME
CONCLUSIONES



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

13 guorda de o e pubkco

INTRODUCCION

La gestion documental es el conjunto de normas y practicas para administrar
documentos recibidos y creados en una organizacion para asi facilitar la busqueda de
informacion, determinar tiempo de retencion y tiempos de eliminacion para asi asegurar
una correcta conservacion a largo plazo de los documentos més valiosos.

Dentro del presente informe, se realizara una breve descripcion de las actividades que
se desarrollaron en el mes de octubre dentro del archivo relacionado con la actividad
No. 3 de los afios 1998 hasta la actualidad y se realiza apoyo a digitalizacion.

DESARROLLO DEL INFORME

Se ha realizado organizacion del archivo del afio 2022, foliando y diligenciando
el formato FUID de todas las cajas para la administracion de los datos con

mayor facilidad.
Se adjuntan evidencia
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La guorda de lo be publco

Se realiza la actividad No. 3 correspondiente al archivo administrativo de
1998 hasta la actualidad, en el que se ubican los documentos y se realiza la
foliacion. Se organizan en orden de afios y se rotulan carpetas y cajas.

Se realiza apoyo a digitalizacion.



CONCLUSIONES

Se contindia con la actividad No. 3 organizando en orden de afios
Se ha realizado apoyo en digitalizaciébn con documentos a desanotacion.
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Tributaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podrd ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. Sl NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI_NO _X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: Sl NO_X__

4. Dependiente Econdémico: SI NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias Sl NO_X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI_NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO _X , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 26 dias del mes de Diciembre de 2022.

Atentamente,

Kou na Diaz SOthQZ

NOMBRE
CC. 1096619727

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

) Banagrario

RAZON SOCIAL :

KARINA DIAZ SANCHEZ

Agop/AI(;oswm-?'"« o IDENTIFICACION: CC-1096619727
. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2022-12-21
FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-12-07
FECHA DE PAGO: 2022-12-16
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE BOGOTA
PERIODO PENSION: 2022-11
PERIODO SALUD: 2022-11
NUMERO PLANILLA: 8622629467
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8618233753
TIPO DE PLANILLA: |
A INTERESES
EPS008 860066942 COMPENSAR-EPS 1 $1.000.000 $0 $0 $1.300 $ 125.000 $126.300
230301 800224808 PORVENIR 1 $ 1.000.000 $0 $0 $1.600 $160.000 $161.600
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.000.000 $0 $0 $ 100 $5.300 $5.400
Total a pagar $0 $0 $ 3.000 $290.300 $293.300
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 05/01/2023




T 200 09: 24 35 READES 9.4

CORRE SPONSAI
CAlL ZADO PROMAVE RA
cL 9 3 86 BR CENTRO

BANCO DE BOGOTA

CUNICC: 0015916646 TER: BEBERE/C
v, ELECTRON (c
LIVA RECIBQ; 005739 RRN: (10069
RECAUDO APRO: 144610

SERVICIC: 0000001139
FACTURA: 000000C008618233753

** pPAGO FACTURA **
TRANSACCION EXITOSA

FECHA PLANILLA: 2022/11

VALOR PLANILLA: $ 263,300

VALOR COMISION: § O

VALOR IV& $ C

PAGO APLICADO EN MM/DD: 00/00
www L I E NTE W oW
MAYOR INFORMACION EN LA LINEA

NACIONAL: 01 800051887/

| ENTIDAD |



